/-text

VARDAT ENKELT BEGRIPLIGT

Redigeringsnivaer
Niva 1 — avancerad korrekturlisning

Skrivregler och sprakriktighet
e Lexikon (stavfel, sarskrivningar)
e Syntax (ordfoljd, tempus, kongruens, prepositioner)
e Ortografi (punkt, komma, bindestreck/tankstreck, stor och liten bokstav, dubbla
mellanslag, forkortningar, sifferuppgifter)
e Stil (grova stilbrott som t.ex. talsprakliga drag, byrakratiska drag, sma normbrott pa

gransen mellan ratt och fel)

Niva 2 — sprakgranskning
Forutom punkterna for niva 1 tillkommer foljande.
Anpassning med hiénsyn till lasarna och syftet med texten
e Andring av tilltal och omtal
Ordval
e Utbyte av ord som ar svara, dlderdomliga etc.
Korrekt och begriplig meningsbyggnad
e Omskrivningar fran passiva till aktiva verbformer
e Omskrivningar sa att det viktiga kommer tidigt i meningen
¢ Omskrivningar till kortare meningar
Stil och ton
o Utbyte av ord eller konstruktioner som innebar stilbrott i texten
Konsekvens
e Kontroll av att listor och uppriakningar ser likadana ut

¢ Kontroll av styckeindelning

Niva 3 — textredigering
Forutom punkterna for niva 1 och 2 tillkommer foljande.

e Arbete med disposition och rubriksittning

Niva 4 — omarbetning for ny lasargrupp eller nytt syfte

e Omfattande bearbetning som innefattar alla nivaer.



